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ANTRAGSELLUNG
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Das ESF-Plus-
Forderprogramm
INQA-Coaching

Prozesse im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS

Fir Gewahrung des Zuschusses durch die Bewilligungsbehérde missen Sie einen Vorha-
benantrag iiber die Férderplattform Z-EU-S einreichen. Sie konnen den Vorhabenantrag
direkt nach Start des Coaching-Prozesses im Forderportal Z-EU-S vorbereiten und kontinu-
ierlich wahrend des Prozesses erganzen (insbesondere waren dies die Gliederungspunkte
2 und 3 des Leitfadens).

Die Checkliste der einzureichenden Unterlagen ist in drei Phasen der moglichen Bearbei-
tung eingeteilt. Diese finden Sie in unserem Downloadbereich. Das Hochladen der Anlagen
ist in diesem Leitfaden unter 4.9 beschrieben.

Sie konnen den Vorhabenantrag auch komplett nach Abschluss des INQA-Coaching-Pro-
zesses in einem Schritt bearbeiten. Es kann aber durchaus sinnvoll sein, sich verschiedene
Dokumente Friithzeitig zu besorgen —insbesondere die Bankbestatigung sowie gegebe-
nenfalls den Transparenzregisterauszug.

Dieses Handout erldutert die Prozesse im IT-Férderportal Z-EU-S fiir Sie als Unternehmen
fir die Antragstellung zur Erlangung der Erstattung/Férderung. Im Folgenden werden Sie
als KMU (= kleines und mittelstédndisches Unternehmen) angesprochen.

Wir bitten die teilweise schlechte Qualitdt der Screenshots zu entschuldigen, uns als INQA-
Beratungsstelle steht kein Test-Zugang zum Forderportal Z-EU-S zur Verfligung.

Haben Sie bitte im Blick, dass der Vorhabenantrag bis spatestens einen
Monat nach Ablauf der siebenmonatigen Laufzeit des INQA-Schecks
eingereicht werden muss.

HINWEIS: Die Fristen konnen Sie dem INQA-Scheck (,Zusageschreiben”) entnehmen.
Maligeblich fiir das fristgerechte Einreichen des Antrags in Papierform ist der Eingang
bei der KBS. Bei Schriftformersatz (iber elD oder QES ist das Datum des Einreichens

iiber Z-EU-S entscheidend.

In Ausnahmefallen ist das Einreichen von Originalen per Fax moglich. Diese Option sollte
nur genutzt werden, wenn durch den Postversand die Fristeinhaltung gefahrdet ist.

Dieser Leitfaden darf nicht an Dritte weitergegeben werden.
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1. Checkliste einzureichender Anlagen des Vorhabenantrages

Beachten Sie, dass in Abhdngigkeit des gewahlten Signaturverfahrens die Anlagen in un-
terschiedlicher Form eingereicht werden missen.

Sollten Sie sich fiir die manuelle Signatur entschieden haben, so legen Sie die entsprechen-
den Dokumente fiir den zusatzlich erforderlichen Versand entsprechend ab.

Wichtige Hinweise:

e Sollten Sie aufgrund der von Ihnen gewéhlten Signaturform per Post Antragsanla-
gen mit Originalunterschrift einreichen miissen und Sie haben nur ein Originaldo-
kument vorliegend, so ibersenden Sie bitte beglaubigte Kopien!

e Achten Sie grundsatzlich auf die inhaltliche Vollstindigkeit der einzelnen Do-
kumente, wie z.B. Unterschriften.

e Auf einzelnen Dokumenten ist ein Aktenzeichen einzutragen. Ubernehmen Sie
hier die Vorgangs-ID des Vorhabenantrages aus Z-EU-S.

1w EERCHEOEOBON

.....

Vorgangs-ID = Vorhaben & Programm Enteler  Datum der Erstellung

Autueter -
Eiveichungsphase o | AMueler Bearbeit

Beachten Sie, dass in Abhangigkeit des gewahlten Signaturverfahrens bei der Antragstel-
lung die Dokumente in unterschiedlicher Form eingereicht werden missen.

Nutzen Sie bitte die CHECKLISTE aus unserem Downloadbereich.
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2. Uberpriifung der gemachten Angaben auf Vollstindigkeit

Hinweis: Speichern Sie regelmaRig wahrend lhres Eingabeprozesses.

Um Verzogerungen im Eingabeprozess oder der Antragsstellung zu vermeiden,
sollten Sie unbedingt die folgenden Punkte prifen:

2.1 Haben Sie die Betriebsnummer und die Unternehmenswebsite angegeben?

Daten des Vorhabentrigers
+ Z-EU-S-1D Res3s
Rechtsform natOrliche- oder juristische Person

Rechtsform dfantlich- oder privatrechtiich

Name/Organisation

PLZ /06 Ort

« StraBe/Mausnummer Sparlingsweg 13

Adresszusatz

22 Sitz des BegOnstigten (Bundesland) BRANDENBURG 80

Talefon

E-Mail

Vorsteuerabrugsberechtigt L =
254 Registereintrag

Umsatzstever-1dentifikationsnummer

Vorhabentriger ist Einzelperson

230 Nutzung von elD-Service oder QES be
Schriftf n
]
Bek 5 . e
Meln Profil Sind diese Felder ausgefiille?
jegt den §420 des GwG ©

— Bitte vervollstindigen Sie ggf.

- Vertretungsberschtigte °

Wirtschaftlich Berechtigte
« Abbrechen

2.2 Haben Sie lhre Bankverbindung erfasst?

e ey

14 Unterliegt den §520 des GwG @
13 Betriebsnummer

2599 Unternehmenswebseite

Vertretungsberechtigte
Wirtschaftlich Berechtigte

Bankverbindungen

Organisationseinheiten

e |

HilfFestellung:
Wie lege ich eine Bankverbindung an?

Gefordert durch:
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2.3 Haben Sie als Rechtsform ,juristische Person inkl. OHK/KG" (D77) ausge-
wahle?

Dann wird das Feld Z414 "Unterliegt den §§20 des GwG" angezeigt.
Haben Sie hier den Haken richtig gesetzt?

Mit Anhaken der Checkbox miissen die/den wirtschaftlich Berechtigten der
Organisation angeben. Haben Sie das erledigt?

HINWEIS: Diese Angaben miissen mit dem Transparenzregisterauszug iiber-
einstimmen.

Hilfestellung:
Wirtschaftlich Berechtigten anlegen, bearbeiten und l6schen

Daten des Vorhabentrigers

« ZEU-S10

Narme/Organisation

PLZ Jos Ont

3 Strafle/Mausnummer
Adressrusatz

Sitz des Beginstigten (Bundestand BRANDENBL
Telton o s
E-Mad

Vorsteverabaugsberechtigt

Registerwints "

Umsatastewss Identifiationsnummer

415 Eirwiliigungseridiirung 2ur elektronagflen
Bekanntgabe von Bescheiden @

Gefordert durch:
Bundesministerium P
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2.4 Vertretungsbefugnis

Uberpriifen Sie im Meniipunkt Administration -> Nutzerverwaltung lhre hierzu
gemachte Angabe.

Die Vertretungsbefugnis muss nachgewiesen werden, z.B. durch:
« einen Auszug aus dem Handels-, Genossenschafts-, Partnerschafts-, Ver-
einsregister
* Gewerbeanmeldung,
¢ Nachweis der Standekammern

HINWEISE:

Sollten mehrere Personen vertretungsberechtigt sein, so muss demjenigen/
derjenigen, der/die den INQA-Coaching-Vorhabenantrag einreicht, zusatzlich eine
entsprechende Vollmacht von den/dem/der anderen Vertretungsberechtigten
ausgestellt werden.

Sollten Sie nicht ,alleinvertretungsbefugt” sein, so muss Ihnen von den/dem an-
deren Vertretungsbefugten eine Vollmacht zur Abwicklung des Vorhabenantrags
ausgestellt werden. Die Vollmacht laden Sie in Z-EU-S hoch.

Namen sind so wie im Personalausweis festgehalten, anzugeben!
z.B. Rufname ,,Peter”, Personalausweis: ,,Hans-Peter”, dann entsprechend:,,Hans-

’o”
Peter
I —
Allgemein Programme Vorhaben Rollen Rechte
Die Européische Union fdrdert YOI O naviviivia
zusammen mit der Bundesregierung
(Uber den Europdischen Sozialfonds 785 Nutzer-ID
Plus (ESF Plus) Programme und .
Vorhaben in Deutschland. Aktuelles Passwort
Neues Passwort
Neues Passwort bestitigen
500 Anrede und Titel
501 Vorname *
-
502 Nachname *
289 E-Mail *
250 Telefon *
27 Mobilnummer
291 Fax
Vorgénge
Vorhaben 2470 Geburtsdatum (=]
7478 Steueridentifikationsnummer
Belege
Importhistorte ‘allemvcllvﬂul\gsbclechligl 4
i 7363 Art der Schriftformersetzung o vertretungsberechtigt
nicht vertretungsberechtigt
Zuordnungen
Gefordert durch:
% Bundesministerium .ty
. i . ] . . . . S
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. e . . *
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2.5 Fir welche Variante der Schriftform haben Sie sich entschieden?

Der Vorhabenantrag ,INQA-Coaching” bedarf der Schriftform und muss von einer
vertretungsberechtigten Person in Ihrer Organisation unterschrieben werden.

Der Schriftform kommt dabei eine Identifizierungs-, Echtheits- und Beweisfunk-
tion zu. Nur unterschriebene Antrage kénnen bearbeitet werden.

Die Schriftform darf durch die elektronische Signaturform ersetzt werden.
Hierzu haben Sie bereits im Rahmen des Erstberatungsgesprachs entsprechende
Informationen von Ihrer INQA-Beratungsstelle erhalten.

Priifen Sie die weiteren Angaben entspr. der von lhnen gewdhlten Variante der
Signaturform.

Eine rein postalische Einreichung des Vorhabenantrags ist nicht moglich!
Die Daten des Antrags werden in jedem Fall elektronisch eingereicht.

Falls Sie bisher noch keine Entscheidung getroffen haben, kénnen Sie das
jetzt nachholen bzw. eine getroffene Entscheidung dndern.

2.5.1 Manuelle Unterschrift

Sie wollen alle Antragsunterlagen fiir Vorgange, die der Schriftform bedirfen, ex-
portiert, ausgedruckt, unterschrieben und postalisch an die Bewilligungsbehérde
senden?

— NEIN? Dann weiter bei 2.5.2

JA,
dann haben Sie die Checkbox "Nutzung
von elD-Service oder QES bei
Schriftform erforderlichen
Vorgangen" (Z80) nicht angehakt

Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fuir Arbeit und Soziales r
durch das Bundesministerium fir Arbeit und Soziales und die Europdische Union x ok
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Das Feld "Art der SchriftFormersetzung”
(z363) ist in den Nutzerkonten der Organisation
nicht aktiv und kann nicht gefillt werden.

- I [-P—

Sia sindhier:  Main Profil b Allgsmein

Aligemein  Programme  Vormaden  Rellen  Rechte
Die Ewroplische Union fardert _—

2us3mmen mit der Bundesregierung
Mein Profil - Aligemein

Nutzerinformationen

85 Nutzer-ID
Akctuelles Passwort

Meves Passwort

|Administration
Neues Passwort bestitigen

Nutzerverwaltung Anrede und Titel

1 Vorname

1 Nachname 0
785 E-Mail
%0 Telefon B

77 Mobilnummaer
9 Fax
470 Geburtsdatum
478 Steusridentificationsnummer

Vertretungsberechtigt .

Art der Schriftformerseizung Manuelle Unterschrift

2.5.2 Elektronische Unterschrift

Die vertretungsberechtigten Nutzer lhres Unternehmens wollen die An-
tragsunterlagen fir Vorgange, die der Schriftform bediirfen, elektronisch
unterschrieben einreichen?

Dann haben Sie Ist die Checkbox
"Nutzung von elD-Service
oder QES bei Schriftform
erforderlichen Vorgingen"
(z80) angehakt?

Sisindhier; Administration b Vorhabentriger b @ro707s

foedert Daten des Vorhabentragers

nesregierung

Sozilfonds z4/01s Vorhabentriger-1D (Z-EU-S ID)

077 Rechtsform natirliche- oder juristische Person (™
D1 Mame/Organisation

o2 Vomame

o2 Nachrame

2470 Geburtsdatum "

Administration v B =
2472 Ausweisnummer

. PLZ/ 0 Ot . .
Prefilverwaitung
. i Strate/Hausnummer -
Vorhabentriger

Adressausatz

Sitz des Beginstigten (Bundestand ry=

Teleton

1 Vorhabentriger ist finzelperd

Bakanntgave von Baschaicen 1@

Gefordert durch:
Bundesministerium P
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Das Feld "Art der Schriftformersetzung"
(z363) ist in den Nutzerkonten der Organi-
sation aktiv und kann gefiillt werden.

Dies geschieht tGber die Nutzerverwaltung,
indem Sie die Art der Schriftformersetzung
in den entsprechenden Nutzerkonten
festlegen.

” I Senderagonmg

Plus (ESF
Vorhaben

Furopbiechen Union

Administration

Meln Profl

N [ concne

Siesind Ner:  Mein Profil » Allgemein

Vorhaben  Rolien  Rechte

5 Nutzar-1D badersanr

Aktuslles Passwort

Mobilnummer

Far

470 Gaburtsdatum P
470 Steveridentifikationsnummer
248 Vertretungsberechtigt v

Art der Schriftformersetzung

Elektronische Identifizierung

Geben Sie an, welche Variante
Sie nutzen:

Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Européische Union
Uber den Europaischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) geférdert.
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3. Hier finden Sie den ,Vorhabenantrag”

Der Vorhabenantrag wird Ihnen in der Vorgangsiibersicht angezeigt, sobald die
INQA-Beratungsstelle der eingereichten Interessenbekundung zugesagt und
Ihnen damit den INQA-Coaching-Scheck ausgestellt hat. Durch Klick auf den Vor-

habenantrag kénnen Sie diesen bearbeiten.

In die Vorgangsiibersicht gelangen Sie (iber den Reiter ,,Vorgange“ auf der linken
Seite.

# Dwe
Bundesregierung
Sie sind hier:  Vorginge

Die Europaische Union férdert Vorginge
zusammen mit der Bundesregierung
Uber den Europiischen Sozialfonds
Plus (ESF Plus) Programme und

+ Hinaufigen : | 22 Filter

Vorhaben in Deutschland.
- Letzter
Alle vy 7104 Status & Statuswechsel 35 Vorgangs-ID & D3s Vorhaben &
- v v
Kefirarsiort von de
Europdschen U
ADRRrRssenDekU0- angenommen Datum, Uhrzeit 181234567 INOA-Coaching

Adminjetration > dung

@ n Bearbeitung Datum, Unrzeit VA1234567 INQA-Coaching
Vorhabe
— Seite 1 von 1 (insgesamt 2 Eintrige \

Belege Vorhabenantrag

Importhistorie

Fristenmanagement
Dokumente
Mein Profil
Gefordert durch:
Bundesministerium P
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4. AusFiillen des Vorhabenantrags

Wechseln Sie nun in der Administration > Vorgange zu den Eingaben im Vorha-
benantrag

e
£ I Bundesrcgienung

Siesind hier: Vorgange

Die Europiische Union fardert Vorginge
zusammen mit der Bundes-egierung
+ Hinzufugen ge | %8 Filter ‘ X
. Letzter
Alle Vorgangstyp Status iawerhel 255 Vorgangs-ID & | D3 Vorhaben &
ot angenommer Dotum, Utrieit 181234567 INQA-Coaching
[Vorginge > Daturm, Ubezeit VAL2USE? 1NQA-Coxching
Vorhaben ~ R
Seite 1 von 1 (insgesamt 2 Eint&ge)
Balage Vorhabenantrag
Importhistorie

Fristenmanagement
Dokumente

Mein Profil

Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

Der Vorhabenantrag wird mit allen Formularbereichen angezeigt.
Diese werden mit einem Klick auf das jeweilige ,,+“ -Symbol ausgeklappt und
detailliert dargestellt.

Siesind e, Vorgange # Antrog

Antrag  Bearbeitungshinweise  Dokumente & Prifungen  Verwaltung

‘ Vorhabername Vorgangs-1D Vorgangsstatus Aktenzeichen Vorhaben

‘ [NO-Coaching

Adminbtation 2 n Teil A Antragstellende

B et vortabendaten
Yothiben

e e
Teil B: Ausgaben
B vete:Finansicrung

Tl

TP Inbiatorsn und bt

- Teil b Beibilforecht
n Anlagen tum Vorhaben
Signierte Dolumente

- Ekdirung

@ Speichern || Fxpoct || Sgniertes Doument hochladen || Weiterleiten

Gefordert durch:

durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Européische Union
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ANTRAGSELLUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS COACHING

Wichtige Hinweise:

« Eintragungen sind ausschlieBlich bei den weil hinterlegten Feldern not-
wendig. Grau hinterlegte Felder haben sich automatisch generiert und kon-
nen nicht direkt angepasst werden. Sollten Sie hier Angaben ergdanzen
missen, so miissen Sie in die ,Administration” wechseln und die Anderun-
gen dort vornehmen. Diese werden dann nach dem Speichern automatisch
in den Vorhabenantrag Gibernommen.

« Mit dem erstmaligen Speichern einer Eintragung im Vorhabenantrag wer-
den Ihnen Hinweismeldungen angezeigt. Diese zeigen, welche Punkte des
Vorhabenantrages noch fehlen und/oder Gberarbeitet werden miissen, be-
vor dieser eingereicht werden kann.

* Eine Antragseinreichung ist erst moglich, wenn die Ampel (Z172) auf grin
steht.

E dhier. Vorginge » Antrag

Antrag Bearbei hi i Dok & Prifungen Verwaltung

A Achtung, der Antrag muss noch in folgenden Punkten dberarbeitet werden, bevor eingereicht werden ka

Antrag
172 Ampel | D¢ 738 7104 D34
Vorhabenname Vorgangs-1D Vorgangsstatus Aktenzeichen Vorhaben
o Testvorhaben 2024 VAG878625 in Bearbeitung
Gefordert durch:
Bundesministerium P

Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fiir Arbeit und Soziales S
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Européische Union **
Uber den Europaischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) geférdert. *

Kofinanziert von der
Européischen Union

Stand: 07.01.2025 - Seite: 13



Leitfaden fiir die
ANTRAGSELLUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS

&) | concme
Kontaktdaten des Vorhabentragers:

In diesen Formularbereich werden Ihre Angaben aus dem Administrationsbereich
automatisch iGbernommen. Daher ist es so wichtig, dass Sie die Angaben dort, wie
oben beschrieben, genau priifen und ggf. erganzen.

Anderungen sind ausschlieBlich (iber den Reiter ,Administration” - ,Vorhaben-
trager” auf der linken Seite.

4.1 TEIL A ,Antragsstellende”

Liste der Vertretungsberechtigten:

Wahlen Sie durch Anhaken der Checkbox den oder die Vertretungsberechtigten
fir lhr Unternehmen aus.

Vertretungsberechtigte konnen iber den Reiter ,Administration” -, Nutzerver-
waltung” tber das Feld Z48 (,vertretungsberechtigt”) bestimmt werden. Es muss
mindestens eine vertretungsberechtigte Person vorhanden sein.

Daten der wirtschaFftlich Berechtigten:

Erfassen Sie (iber den Reiter ,,Administration” -, Vorhabentrager” alle wirt-
schaftlich berechtigten des Unternehmens. (Sofern Ihr Unternehmen im Transpa-
renzregister eingetragen ist, missen die hier genannten Personen mit dem Trans-
parenzregisterauszug ibereinstimmen).

Daten der Ansprechperson:

Geben Sie fir Rickfragen eine Ansprechperson fiir den Vorhabenantrag an.

Diese Person muss bereits in der ,Administration” - ,Nutzerverwaltung” erfasst
worden sein.

Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fuir Arbeit und Soziales r
durch das Bundesministerium fir Arbeit und Soziales und die Europdische Union x ok
Uiber den Europaischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) geférdert. *

Stand: 07.01.2025 - Seite: 14
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ANTRAGSELLUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS COACHING

4.2 TEIL A ,Vorhabendaten”

4.2.1 Formularbereich: Allgemeine Angaben zum Vorhaben

Prioritit/Priorititen Forderung nachhaltiger und hochwertiger Beschiftigung, w
2137 Kennzeichen der Férderbekanntmachung * N
p3s GUID €0798702-307b-443f-b7a9-3ef426fc43ab
D36 Bezeichnung des Vorhabens Testvorhben 2024 *

84 Zeichen verbleiben
D37 Akronym/Kurzbezeichnung V24
156 Zeichen verbleiben
D35 Kurzbeschreibung des Vorhabens e individuelle Kurzbeschreibung des Vorhabens
eich b
D3sa Angaben zum Gegenstand der Finanzierung @
R3sb Angaben zu den wichtigsten Zielen (7]

Folgende Felder in diesem Formularbereich miissen Sie ausfillen, sofern
diese nicht bereits vorbelegt sind:

e Z137
Wahlen Sie ,,Vorhabenantrag INQA-Coaching Fiir KMU" aus.

- D36
Sollte der Text aus der Interessenbekundung nicht iibernommen worden
sein, geben Sie hier ,INQA-COACHING [NAME IHES UNTERNEHMENS],

[ORT]" ein.

« D37
Sollte der Text aus der Interessenbekundung nicht iibernommen worden

sein, geben Sie hier ,Digitale Transformation” ein.

- D38
Wourde ebenfalls aus der Interessenbekundung ibernommen.
Sollte das Vorhaben sich im Kick-off gedndert haben oder erganzt worden,
so passen Sie den Text bitte an.

Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fiir Arbeit und Soziales S
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Européische Union **
Uber den Europaischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) geférdert. *

Kofinanziert von der
Européischen Union
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« D38a Angaben zum Gegenstand der Finanzierung
Nutzen Sie ausschlieBlich diesen Mustertext (copy&paste):
.Bei dem durchgefihrten Coaching wurde ein betrieblicher Lern- und Ent-
wicklungsprozess begleitet, welcher gemeinsam mit den Beschdaftigten
umgesetzt wurde. Der Prozess — bestehend aus Initial-, Innovations- und
Lernphase — steht im Zusammenhang mit einer innerbetrieblichen digitalen
Transformation, die sich auf die mit der INQA-Beratungsstelle bzw. dem
INQA-Coach identifizierten Themenfelder (Gestaltungsfelder) im personal-
politischen oder arbeitsorganisatorischen Bereich bezieht.”

« D38b Angaben zu den wichtigsten Zielen
Nutzen Sie ausschlieBlich diesen Mustertext (copy&paste):
~Mit dem Coaching beabsichtigen wir, eine fir unser Unternehmen passge-
naue Losung Fir die sich in unserem Arbeitsumfeld aufgezeigten Verande-
rungsbedarfe, die im Zusammenhang mit der digitalen Transformation ste-
hen, zu finden. Damit werden wir in die Lage versetzt, uns resilienter und
zukunftsfdhiger aufzustellen, eigenstindig auf Verdnderungsprozesse zu
reagieren und damit im Wettbewerb bestehen zu kénnen.”

2570 Datum der Griindung (7] 01.01.2020 9
7574 Anzahl VZA @ 25,00
7575 Mindestens eine Person als VZA 2]
2577 Vorjahres-Jahresumsatzin Euro @ 1.500.000,00
, 2578 Vorjahres-Bilanzsumme in Euro @ 0,00
von bis

7627 Letztes abgeschlossenes Geschaftsjahr
01.01.2023 = 31.12.2023

Die Felder Z570, Z574, Z575, Z577 und Z578 wurden aus der Interessenbekun-
dung ibernommen und kénnen gegebenenfalls angepasst werden.

Erganzen Sie gegebenenfalls das Feld Z627 Letztes abgeschlossenes Geschafts-
jahr.

WICHTIGE HINWEISE:

« Die Angaben miissen angepasst werden, sofern zum Zeitpunkt der Antrag-
stellung ein neuer Jahresabschluss vorliegt.

» Beachten Sie, dass diese Angaben mit der Antragsanlage KMU-Erkla-
rung iibereinstimmen!

Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fiir Arbeit und Soziales S
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Européische Union **
Uber den Europaischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) geférdert. *

Kofinanziert von der
Européischen Union
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ANTRAGSELLUNG
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4.2.2 Formularbereich: Regionale Zuordnung des Vorhabens

Diese hier bereits enthaltenen Angaben bitte nicht andern!

4.2.3 Formularbereich: Alternativer Aufbewahrungsort

Sofern Sie die zahlungsbegriindenden Unterlagen (z.B. Rechnungen an den Coach)
an einem anderen Standort aufbewahren, der nicht den angegebenen Adressda-
ten aus , Teil A: Antragstellende — Kontaktdaten des Vorhabentragers” entspricht,
ist das Feld D13 anzuhaken.

Geben Sie sodann die abweichenden Adressdaten an. Dies kann bspw. bei einer
ausgelagerten Buchhaltung der Fall sein.

D13 Wird ein anderer Aufbewahrungsort fiir dieses Vorhaben verwendet

4.2.4 Formularbereich: Bankverbindung

7118 Bankverbindung

757 Bankname
761 Kontoinhaber

758 IBAN

753 Kontabezeichnung

Z118: Wahlen Sie Giber das Drop-Down-Feld Ihre hinterlegte Bankverbindung aus.

WICHTIGER HINWEIS: Bitte beachten Sie, dass diese Angaben mit der Anlage
Bankbestdtigung iibereinstimmen miissen.

Sollten hier keine Angaben enthalten sein, miissen Sie unter Administration ->
Vorhabentrager eine Bankverbindung anlegen. Diese wird nach dem Speichern in
den Vorhabenantrag ibernommen und kann dann ausgewahlt werden.

HilFestellung:
Wie lege ich eine Bankverbindung an?

Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fuir Arbeit und Soziales r
durch das Bundesministerium fir Arbeit und Soziales und die Europdische Union x ok
Uiber den Europaischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) geférdert. *

Kofinanziert von der
Européischen Union
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4.3 Teil A: ,,Angaben zum Kurzférderprogramm*

< Anlauf-/Beratungsstelle Welt GmbH T

Ze20A Vorhaben der Anlauf-/Beratungsstelle MU komimen voran

7214A Rechnungsdatum Coach 1 F— | 5

Z215A Zahlungssdatum Coach 1 s 5
2211A Rechnungssumme Coach 1 (brutto)

Wourde ein zweiter Coach beratend tatig, welcher ]

eine separate Rechnung gestellt hat?

2653 “
Hat Ihr Unternehmen durch das INQA-Coaching

Erkenntnisse Gber verdnderte Anforderungen im

digitalen und ggf. 6kologischen Wandel gewonnen?

Z622 Gestaltungsfelder INQA-Coaching e ——

Produktionsmodell & Arbeitsorganisation
Personalpolitik, Beschiftigung & Qualifizierung

Sozialbeziehungen & Kultur

Fihrung, berufliche Entwicklung & Karriere
Neue Geschaftsmodelle & Innovationsstrategien

Arbeitsplatz der Zukunft, Arbeitszeit- & Leisturzs

o Z571A
Hinterlegen Sie den Namen lhres INQA-Coaches.
Sollte ein zweiter Coach tdtig gewesen sein, der eine separate Rechnung
gestellt hat, aktivieren Sie bitte die Checkbox.

Wurde ein zweiter Coach beratend tatig, welcher
eine separate Rechnung gestellt hat?

AnschlieRend kénnen Sie auch den Namen des zweiten Coaches im Feld
Z571B hinterlegen.

e Z214A/Z214B
Geben Sie das Rechnungsdatum an. Wurden von einem Coach mehrere
Teilrechnungen gestellt, geben Sie bitte das Datum der letzten Rechnung

an.
Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fiir Arbeit und Soziales S
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Européische Union **
Uber den Europaischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) geférdert. *

Kofinanziert von der
Européischen Union
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N [ concnne
- Z215A/Z215B

Geben Sie das Zahlungsdatum an. Wurden mehrere Teilbetrdge an einen
Coach angewiesen, geben Sie bitte das Datum der letzten Zahlung an.

o Z211A
Tragen Sie die Summe aller Rechnungen (BRUTTO) des Coaches an. Bei
mehreren Teilbetragen/-zahlungen addieren Sie diese also bitte auf.

 Z653
Beantworten Sie die Frage mit ,ja"“ oder ,nein"“.

e Z622 Gestaltungsfelder INQA-Coaching
Waurde aus der Interessenbekundung ibernommen und kann angepasst
werden, sofern sich im Zuge des Kick-off -Workshops eine Anderung der
Gestaltungsfelder ergeben hat.

WICHTIGER HINWEIS:
Bitte Uberpriifen Sie, ob Sie die richtigen Gestaltungsfelder ausgewahlt ha-
ben und ob lhre Auswahl vollstandig ist.

4.4 Teil B: ,,Ausgaben”
Tragen Sie die forderfahigen Ausgaben ein.

Beachten Sie dabei die Hohe der tatsachlichen Ausgaben sowie die maximal for-
derfahigen Tagessdtze.

Wichtiger Hinweis:
Vorhabentrager, die zum Vorsteuerabzug berechtigt sind, miissen den NETTO-
Betrag eintragen.

Nummer 7127 Name 2024 (in €) Gesamt (in €)
Al Honorarausgaben fir Qualifizierungs-/
WeiterbildungsmaBnahmen
Honorarausgaben fir Qualifizierungs-/ S
ALL Weiterbilduﬁgsmal’%nahmen 5 (7] betrag 0.00
Gesamtausgaben 0,00 0,00
Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fiir Arbeit und Soziales S
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Européische Union PP
Uber den Europaischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) geférdert.

Stand: 07.01.2025 - Seite: 19
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4.5 Teil B: ,,Finanzierung”

Nummer z127 Name 2024 (in €)* Gesamt (in €)*

62 F1 Nationale dffentliche Mittel

F11 Bundesmittel BMAS (2] 000 0,00% 000 000%

3 F2 Private Mittel

F21 Figenmittel (2] 0,00 ,00% 0,00 0,00%

764 F3 ESF Plus-forderfahige Mittel

F3.1 ESF Plus-férderfihige Mittel (2] 0,00 0,00% 0,00 0,00%
Gesamtfinanzierung 0,00 0,00

'y Erozen:angaben in Bezug auf die Gesamtausgaben
Der Finanzierungsplan wird durch Z-EU-S generiert, sobald Sie eine Eintragung un-
ter ,Teil B: Ausgaben” vorgenommen haben.
INFORMATION:

Der Finanzierungsplan zeigt die jeweiligen Finanzierungsanteile, bestehend aus
Bundesmitteln, ESF Plus-Mitteln und Ihren Eigenmitteln.

Die Fordersumme in Hohe von 80 Prozent setzt sich dabei aus Bundesmitteln so-
wie aus Mitteln des Europaischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) zusammen.

Die Aufteilung der Mittel hangt vom Zielgebiet ab:

« Starker entwickelte Regionen (SER) erhalten 40 Prozent Bundesmittel so-
wie 40 Prozent ESF-Plus-Mittel. Dazu zahlen die alten Bundesldander (ohne
Lineburg und Trier) sowie Berlin und Leipzig.

« Ubergangsregionen (UR) erhalten 20 Prozent Bundesmittel und 60 Prozent
ESF-Plus-Mittel. Dazu gehoren die neuen Bundeslander (ohne Berlin und
Leipzig) sowie Liineburg und Trier.

Beachten Sie, dass die spitere Auszahlung der Fordermittel in zwei Teilen er-
Folgt, also jeweils Bundesmittel und ESF-Plus-Mittel.

Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fuir Arbeit und Soziales r
durch das Bundesministerium fir Arbeit und Soziales und die Europdische Union x ok
Uiber den Europaischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) geférdert. *

Kofinanziert von der
Européischen Union
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4.6 Teil C:, Interventionskategorien & bereichsiibergreifende Grundsatze”

Wahlen Sie Gber das
jeweilige Dropdown die

entspr. Angabe aus. 0201 v
Code(s) fiir territoriale Umsetzungsmechanismen
D204 v]
Code(s) fiir die Wirtschaftstatigkeit
(Wirtschaftszweig)

HINWEISE:

« D201 ,Code(s) Fiir territoriale Umsetzungsmechanismen” meint: ,Wo ist
Ihr Unternehmen angesiedelt?”

« D204 ,Code(s) Fiir die Wirtschaftstatigkeit (Wirtschaftszweig)” meint:
Branche Ihres Unternehmens

4.7 Teil F: ,Indikatoren und Zielwerte”

D45: Haken Sie die Checkbox an.

Uber INQA-Coaching werden KMU
gefordert; weitere Auswahlmaoglichkeiten
sind daher deaktiviert.

Output des Vorhabens

D45 DKMU/Unternehmen/Organisationen

Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fiir Arbeit und Soziales S
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Européische Union **
Uber den Europaischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) geférdert. *

Kofinanziert von der
Européischen Union
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4.8 Teil H: ,,Beihilferecht”

»Fall 1
Dieser Bereich generiert
sich automatisch. CEe

p7o0 Fall 1: Begunstigter erhalt direkt beihilferechtliche relevante Unterstatzung im Sinne eines Endbegunstigten

‘ D701 de-minimis

Weitere Parameter beihilfe-
rechtlich relevanter Unterstiitzung

D701: Haken Sie die Checkbox an.

B veer bebitfarechtlich relevantor Ui =

Begiinstigter erhalt direkt beihilferechtlich relevante Unterstiitzung im Sinne eines Endbegiinstigten (im Zusammenhang D
mit staatlichen Beihilfen) @

WICHTIGER HINWEIS:

Bei der beantragten Beihilfe INQA-Coaching handelt es sich um eine De-minimis-
Beihilfe. Der Zuschuss wird Ihnen in Form von Bundesmitteln und ESF Plus-Mitteln
direkt gewahrt. Damit sind Sie der Endbeglinstigte.

Aufgrund der De-minimis-Beihilfe ist auch eine entsprechende de-minimis-Erkla-
rung dem Vorhabenantrag beizufiigen.

4.9 Formularbereich: Anlagen zum Vorhaben

Die von Ihnen im Rahmen der Interessenbekundung hochgeladenen Dokumente
De-minimis-Erkldrung sowie Charta der Grundrechte sind automatisch hinterlegt.

iAnhgehiﬂho(hladen Kategorie auswahlen... - »10M8) & Hochladen
|

L5~

Titel der Anlage Kategorie Name/Organisation Hochladedatum S

22.01.2024 09:22 ¥

In diesen Bereich laden Sie nun alle Anlagen gem. der Liste ,,Einzureichende Un-
terlagen zum Vorhabenantrag”.

Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fuir Arbeit und Soziales r
durch das Bundesministerium fir Arbeit und Soziales und die Europdische Union x ok
Uiber den Europaischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) geférdert. *
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Européischen Union
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HINWEISE:

* Geben Sie den Dokumenten eindeutige Namen.

« Die De-Minimis-Erklarung muss nur dann aktualisiert hochgeladen werden,
wenn es Anderungen zur der bereits im Rahmen der Interessenbekundung
hochgeladenen De-minimis.-Erklarung gegeben hat -> Erganzung neu hin-
zugekommener De-Minimis-Subventionen.

» Achtung! Als Aktenzeichen ist nun die Vorgangs-ID des Vorhabenantrags
einzutragen.

Antrag  Besbeitungihiowaiss  Dokuments & Drifungen  Verwsitung

0 Varhabenname jl.
Diese ID finden Sie hier: /

o - Tol A: Vornabendaten

BB et h angaben sum Keresturpeagramm
-

So laden Sie die entsprechenden Dokumente hoch:

Ordnen Sie Ihre Antragsanlagen der entsprechenden Kategorie zu und fiigen Sie
die einzelnen Dokumente Uber den Button ,Hochladen” dem Antrag bei:

‘ Anlagen zum Vorhaben

Anlage hier hochladen Kategorie auswihlen...

4 3

Kategorie auswihlen...
Titel der Anlage Abschlussbericht
Anlagen zum Widerspruch
Anlagen zur Riicknahme
Bankbestatigung
Beihilfeunterlagen

028 De-Minimis Beihilfe.pt Berechnungstabelle Mitarbeitende in JAE g GbR
Bonitatserkldrung
028 Charta der Grundrechi Dokumentation Kick-off g GbR

Einwilligungserklarung zur Ubermittlung elektronischer Dokumente
Erklarung Charta der Grundrechte
Erklarung zum Besserstellungsverbot

1. Wahlen Sie Giber die DropDown-Funktion die zuzuordnende Kategorie des
jeweiligen Dokuments aus.

2. Uber ,Datei auswihlen” wihlen Sie bitte das Formular aus der Dateiab-
lage lhres PC aus.

Klicken Sie nun ,Hochladen” an.

4. Nach dem ,Speichern” sind die Dokumente erfolgreich hochgeladen.

Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fiir Arbeit und Soziales S
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Européische Union **
Uber den Europaischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) geférdert. *
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4.10 Signierte Dokumente

Sofern Sie die elektronische Signaturform mittels QES verwenden, wird unter
diesem Bereich das signierte Dokument abgelegt.

SchlieRen Sie zuerst die Antragsbearbeitung ab und beachten bitte die Ausfiihrun-

gen zum Schriftformerfordernis und der elektronischen Form unter 6. Schriftfor-
merfordernis dieses Leitfadens.

“ Signierte Dokumaente

Titel Tstgiltg @ Loschen

Keine signierten Dokumente gefunden

Wenn Sie den Vorhabenantrag per elD oder postalisch einreichen ist hier nichts
weiter zu machen.

4.11 Erklarung

Nachdem Sie sich den Erklarungstext sorgfaltig durchgelesen haben. Setzen Sie
bitte den Haken.

pr e tarung

Erklarung *

Erklarungstext

1. Es wird bestatigt, dass die im Antrag und in den Anlagen getitigten Angaben vo

2. Es wird bestatigt, dass eine Doppelférderung des Vorhabens ausgeschlossen ist.
3. Es wird bestatigt, dass mit dem Vorhaben erst begonnen wurde, nachdem die G
4. Es wird bestatigt, dass das Vorhaben antragsgem3R durchgefihrt wurde.

5. Es wird bestatigt, dass uns die subventionserheblichen Tatsachen bezeichnet w

tionserheblichen Tatsachen" haben wir zur Kenntnis genommen und im Frds
Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fiir Arbeit und Soziales S
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Européische Union **
Uber den Europaischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) geférdert. *
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5. Export vor Einreichen des Vorhabenantrags und Einrei-
chung

Sobald die Ampel (Z172) auf griin steht haben Sie alle erforderlichen Eintragun-
gen in Z-EU-S vorgenommen.

Sie kénnen den Antrag fir die Einreichung vorbereiten. Klicken Sie dazu auf den
Reiter ,Verwaltung”.

Antrag Bearbeit h Dok te & Prifungen

@ Antrag gespeichert

Antrag
7172 Ampel | D35 Z95 Z104
o Vorhabenname Vorgangs-ID Vorgangsstatus
Testvorhaben 2024 VAGRT8625 in Bearbeitung

Bestatigen Sie anschliel3end die aktuelle Antragsversion.

Verwaltung

2172 Ampel D3¢ 7104
) Vorhabenname Vorgangs-1D Vorgangsstatus
Testvothaben 2024 VA6878625 in Bearbeitung
Erstellt eine neue Bearbeitungsversion. Eine Bearbeitungsversion kann nur von d
Léschen Lascht die aktuelle Bearbeitungsversion.

Version bestitigen Gibt die vorgenommenen Anderungen des Vorhabens fir andere Benutzer frei.

HINWEIS:

Sobald die Version bestatigt ist, werden alle Eingabefelder im Vorhabenantrag
grau hinterlegt. In einer bestatigten Version sind keine Anpassungen maoglich.
Sofern Sie doch noch einmal Anpassungen an Ihrem Vorhabenantrag vornehmen
mochten, erstellen Sie bitte Gber die Schaltflache ,Bearbeiten” eine neue Bear-
beitungsversion.

Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fiir Arbeit und Soziales S
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Européische Union **
Uber den Europaischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) geférdert. *

Kofinanziert von der
Européischen Union
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Falls Sie mochten, kénnen Sie Ihrer
Erstberatungsstelle VOR der Einreichung
des Vorhabenantrages einen Export als
pdf-Datei zur Durchsicht zukommen
lassen.

Wahlen Sie hierzu die Schaltflache
EXPORT, Z-EU-S erzeugt eine pdf-Datei,
die Sie lokal abspeichern miissen und dann
per eMail versenden kénnen.

Anschliel3end reichen Sie den Vorhabenantrag iber den Button ,Einreichen” ein.
Der Vorhabenantrag hat nun den Vorgangsstatus (Z104) ,eingereicht”.

> (/]

4

=

HINWEIS:

22.01.2024 12241

COACHING

Der Button ,Einreichen” wird lhnen nur angezeigt, wenn Sie die Antragsversion

auch bestatigt haben (siehe Schritt zuvor).

Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Européische Union
Uber den Europaischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) geférdert.
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6. Schriftformerfordernis

Der Vorhabenantrag unterliegt einem Schriftformerfordernis, welches sich ausge-
hend von geltenden Verwaltungsvorschriften (VV Nr. 3.1 zu § 44 BHO) ableiten
ldsst. Das bedeutet, dass der Vorhabenantrag von der oder den vertretungsbe-
rechtigten Person(en) zu unterschreiben ist.

Folgende Formen der Schriftform sind dabei zuldssig:

« elektronische Form:
« mittels elD (elektronischer Identitdtsnachweis durch den Personalaus-
weis mit Online-Ausweisfunktion)

* mittels QES (qualifizierte elektronische Signatur mit Signaturkarte
oder Fernsignatur)

« manuelle Form

Unsere Empfehlung:

Nutzen Sie die elektronische Form. Damit entfallt die Notwendigkeit, den

Antrag (und ggf. erforderliche Anlagen) auszudrucken, zu unterschreiben und per

Post zu versenden. Insbesondere, wenn es zu Riickfragen kommt muss der Antrag
erneut eingesendet werden, was zu einem erheblichen Mehraufwand fiihren kann.

6.1 Elektronische Form

6.1.1 Variante ,elektronische Identifikation (elD)"

» Der Antrag befindet sich im Status "in Bearbeitung" und ist ge6ffnet.

» Die Bearbeitungsversion des Antrags wurde bestatigt.

* BeiVerwendung eines Smartphones zur Identifikation und Z-EU-S auf
einem PC/Notebook wurde die Ausweis-App auf beiden Geraten instal-

liert.

« Smartphone und PC/Notebook sind miteinander gekoppelt.

Informationen zum schrittweisen Vorgehen finden Sie hier.

Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fuir Arbeit und Soziales r
durch das Bundesministerium fir Arbeit und Soziales und die Europdische Union x ok
Uiber den Europaischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) geférdert. *

Kofinanziert von der
Européischen Union
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6.1.2 Variante ,,QES mit Signaturkarte oder Fernsignatur”

« Der Antrag befindet sich im Status "in Bearbeitung"

» Die Bearbeitungsversion des Antrags wurde noch nicht bestatigt

Eine Anleitung fir die Erstellung einer QES mit Signaturkarte finden Sie hier.

Eine Anleitung Fiir die Erstellung einer QES per Fernsignatur finden Sie hier.

6.1.3 Variante ,manuelle Signatur”

Bearbeitungshinweise Dokumente & Prufungen Verwaltung

@ Antrag eingereicht

Antrag

7172 Ampel D3e 295 210
Vorhabenname Vorgangs-1D Vorgangsstatus

INQA_Testvorhaben_2024 VAGB7B625

Teil A: Antragstellende

: Beihilferecht

Export I

Sofern Sie die elektronische Form nicht verwenden, ist der Vorhabenantrag
auszudrucken.

Gehen Sie dafir auf den Reiter ,,Antrag” zurick.
Anschliel3end nutzen Sie bitte die Exportfunktion tiber den Button ,,Export”. Der

ausgedruckte Vorhabenantrag ist im Original von dem vertretungsberechtigten
Nutzer zu unterschreiben.

Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fiir Arbeit und Soziales S
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Européische Union **
Uber den Europaischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) geférdert. *

Kofinanziert von der
Européischen Union
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Reichen Sie den rechtsverbindlich unterschriebenen Vorhabenantrag im Original —
zusammen mit folgenden Antragsanlagen:

[ KMU - Erklarung im Original

[l De-minimis-Erkldarung im Original

[0 Bankbestdtigung im Original

0 Einwilligung zur Elektronischen Bescheidbekanntgabe im Original *

* Nur, wenn Sie unter Administration -> Vorhabentréager bei den Daten des Vorhabentrigers das Feld Z80 ange-
kreuzt haben. Die Einwilligung ist freiwillig.

per Post ein:

DRV Knappschaft-Bahn-See
Fachbereich ESF

ESF Programm ,INQA-Coaching”
Knappschaftsplatz 1

03046 Cottbus

Wir empfehlen die Einsendung per Einwurf-Einschreiben. Fertigen Sie sich zur
Sicherheit von allen eingereichten Unterlagen Kopien und/oder Scans an.

In Ausnahmefillen ist das Einreichen der o.g. Originale per Fax (0234 978 38
80147) moglich. Diese Option sollte nur genutzt werden, wenn durch den Postver-
sand die Fristeinhaltung gefahrdet ist.

7. Vorhabenantrag iiberarbeiten und erneut einreichen

Siehe offizielle Anleitung: Vorhabenantrag iiberarbeiten und erneut einreichen

Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fuir Arbeit und Soziales r
durch das Bundesministerium fir Arbeit und Soziales und die Europdische Union x ok
Uiber den Europaischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) geférdert. *

Kofinanziert von der
Européischen Union
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8. Rechtsbehelfsbelehrung

Nachdem Sie den Zuwendungsbescheid erhalten haben, konnen Sie innerhalb ei-
nes Monats Widerspruch einlegen. In dieser Zeit wird der Bescheid nicht bestands-
kraftig und daher kénnen auch noch keine Mittel flieRen.

Verzichten Sie jedoch auf Ihr Widerspruchsrecht, kann der Bescheid friher be-
standskraftig werden und die Mittel werden friiher ausgeschdittet.

Wenn Sie auf IThr Widerspruchsrecht gegen einen Bescheid verzichten moch-
ten, miissen Sie einen Rechtsbehelfsverzicht anlegen und einreichen.

Details hierzu finden Sie unter: Rechtsbehelfsverzicht anlegen und einreichen

Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fiir Arbeit und Soziales S
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Européische Union **
Uber den Europaischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) geférdert. *

Kofinanziert von der
Européischen Union
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